Zprovoznéni cloudové verze systému Dochazka 3000

1) Instalace prostedi
Prostedi programu Dochazka 3000 se vam nainstalovalo gEmobjednavce cloudové verze dochazkového

systému. Na vasem @iteci tedy neniiteba v této fazi nic instalovat a program maistppny ges webovy
prohlize. Adresa pro vstup do programu vam jednég&la do e-mailu po dok@eni objednavky cloudové
verze dochazky v pokladre-shopu a dale ji e-shopiimo zobrazil v rekapitulaci zadané objednavky

v pokladr e-shopu. Adresa je tvahitp://www.dochazka.eu/host/xxxxxykde mistoxxxxje uvedendislo a
¢ast jména zadané firmy, coz celé dohromadyi tpidstupovou adresu vasi cloudové dochazky.

Ohbjednali jste nasledujici 1 polozku:

C.zboi / o Slerg CeMa Cena Objednino
Detail 2 poloZly celkem  Lusi
0018 Dochérka Cloud - hosting Dochazloy 3000 v cloudu 0-K&¢ O0K:& 1

Celkova koncova cena je 0,- K&
Adresa vasi cloudove dochazky
zobrazena v pokiadné e-shopu po

Zalcladdam hosting, delejte.
dokondeni ohjedndviy

Witvdrim databdzi .. OK

Nastavuji licenci .. OK

Ffipravuji instrukcni soubor .. OK
Nastavuji prava ... O

Fotvarfim webovy odloaz .. OK
HOoToro

Hosting je dostupny pres tento odiazQhitp:www.dochazka ew'host/ [ 4 3firmate/

Piejit pfimo na mon novou dochizkn - Po zobrazeni kliknéte na tl. Registrace firmy

2. Zalozeni firmy
Spus'te webovy prohlize (Firefox, Chrome, Edge, IE nebo jiny), zadejteeadrvasi cloudové dochazky (viz

predchozi bod)imZ se dostanete na Uvodni stranku vasSi cloudostéadtry. Zde klikite na tl&itko
.Registrace nové firmy‘pravo a vypite ndzev firmy a administratorské heslo (2x).

/ o Adresa vasi cloudove dochazky C Hledat & 4 & T} = (=] =

wwewr.dochazka.eu/host
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RESENI evidence dochazky zaméstnanci za skvélou cenu firma jif zaregistrovand.

Napf. SW pro 30 zaméstnancl vEéetné termindlu a 20 ID me&dii jen za 10 680,- Firma: Zatim prézdné -

Heslo: | =

Registrace nové firmy
omoci nasledujiciho tlacitka
pridate novou firmu.
B=| Registrace nové firmy

Vitejte na strankach obsahujicich Intranetovou aplikaci uréenou na evidenci dochazky zaméstnanct.

Dokumentace k programu
Popis préce s programem.
Dokumentace k menu.
= - — — — — Novinky vyssich verzi.
Administratorska pFirucka UzZivatelska prirucka Uvodni nabidka a yopis
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Poté klikréte na tl&itko ,Zaregistrovat”. Po chvilce se v databazi zaloZi nova firmagarby se zobrazit
souhrnna obrazovka s &itkemDale ve spodniasti, ges které budete pdggteni informaci pokréovat.



3. Zadani zanéstnanai do programu

Prihlaste se do dochazkového systému administratorgigslem zadanym gdchozim boél pii registraci
firmy a poté ve Zlutém menu vlevo klié&e na tl&itko Oddeleni. Zde miZete zadat jednotlivaisdiska Vasi
firmy. VZdy vyplnite nadzev &islo. Poté vlevo klikéte na ikonku znaménka + nakovedle polozky
»Zanestnanci“ a dale v rozbalenych polozkach na volBudlitace udaji“. Nyni zalozite jednotlivé
zanmestnance pomoci formuid vpravo. Minimals je tteba zadat jméno &ipneni.

Dochizkovy systém 3000
Fiaor \"[ujve Firma Zde muzete pridat nového zamésinance. Polozka index musi byt unikdini - kazdy zaméstnanec musi mit jiné isk
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3| Parsonalistilka

Ostatni informace, jako nastaveni pracovni dobyragtiete v PDFifruckach, které se nachazi vievo v menu
Firma / Navody PDF

4. PrihlaSeni kéznych zangstnanai

Zamestnanci si mohou dochazkipovat bul’ pies terminaly BM-Finger, pokud jste k systéngjaky

objednali, nebois uzivatelské menuimo ze svych petacu. Frihlasi se do dochazky tak, Ze na své stanici
pusti webovy prohlizea zadaji IP adresu vaSi cloudové dochazky. Nanivatdance nechaji prazdné heslo a
kliknou na tl.Prihlasit. Poté z vybru zangstnané@ vyberou své jméno, zadajfipadné heslov(z prirucka
Personalistiky a pgihlasi se do uZivatelsk&@sti, kde jiz naleznou pi@bné formul&e — viz uZivatelska PDF
prirucka v menurirma / Navody PDF / UzZiv./rucka.

Pokud pouzivéate terminaly ggpovani dochazky, nemusi za&stnanci s programem pracovdec a ani jim
tak nemusite sdbvat gristupovou adresu.iBtup date pouzem, kterym chcete umoznit Bicipovanici
prohlizeni vlastni dochazkygs internet neba@mn, kte'i maji mit moznost spravovat své piagéné (nap
vedouci oddleni). Viz téz informace v merktirma / Navody PDF / Nastaveni prav

5. Zawér:

Timto postupem jste systém zprovoznili @zete jej zait pouzivat. Je ale vhodné seznamit se s dochamkovy
systémem hlouji, abyste spravhnastavili pg&itani pracovni doby, u#h editovat dochazku, vyhodnocovat,
porozungli praci s terminalem atd. Proto dopdujeme prostudovat nasledujidinouicky, které nalezneterfmo
v programu v levém menudastiFirma / Navody PDFE

Administratorska gfiruc¢ka: Firma / Navody PDF / Admin/frucka

Z&kladni personalistikaFirma / Navody PDF / Personalistika

Princip zadavani dochazky j/pruseni, absenci, rmich: Firma / Navody PDF / Zadavani dochazky
Prehled vystupnich sestav, jejich tigkpievod do ExceluFirma / Navody PDF / Sestavy z dochazky

Hlavni parametry pro nastaveni vyptu dochazky:Firma / Navody PDF / Vyp@t dochazky

Nastaveni zadavani a vy pireruseni a absenciFirma / Navody PDF / Absence

UZivatelska pirucka pro zanéstnance Firma / Navody PDF / UzZiv./irucka

V dalsich piruckach v mendrirma / Navody PDFpak naleznete podrobné informace k jednotlivymubdm ¢i
tématim nastaveni, mezi které panagiklad pestavky, nastaveni $m, prevody ffesasi, uzavrka dochazky atd.

Kontextova on-line nap@da je také fimo v jednotlivych modulech dostupn#ep ikony modrého otaznilé?
umisgéného na obrazovkacktginou vpravo dole.



